Kommunikation mit Lehrkraften und Mitschilern

Moodle — Berufsbhildende Schulen Osnabriick BrinkstraRe b
per Mail

Moodle — Kommunikation mit Lehrkraften und Mitschilern per Malil

1. Offnen Sie die Adresse https://moodle.nibis.de/bbs osb im Browser oder wahlen Sie auf der
Webseite der BBS BrinkstralRe ,Moodle - Login“ aus.

2. Melden Sie sich mit Ihren Benutzerdaten an (Anmeldename und Kennwort):
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3. Klicken Sie auf das Briefsymbol oben rechts:

= w_ BBS BrinkstraBe  Meine Kurse * Links ~ Deutsch (de) ~

@ Test Schiler3 -

[

Test Schuler3

Meine Kurse

ﬂ @ Q = Testkurs1

Dashboard Kalender Alle Kurse

Alle Kurse ...

4. Wahlen Sie den Link ,Erstellen” aus:

N>

= w_ BBS BrinkstraBe  Meine Kurse ~ Links ~ Deutsch (de) ~ -- A& @ TestSchler3 -
v sten )

& Eingang

* Markiert

B Entwiirfe

A Gesendet

b-b/ @ Papierkorb

W Testkurs1

Diese Seite bearbeiten

Meine Kurse
ﬂ @ Q = Testkurs1
Dashboard Kalender Alle Kurse Alle Kurse ...

5. Wahlen Sie den Kurs aus, in dem die Person, an die Sie eine E-Mail schreiben mochten,
Mitglied ist:

= w— BBS BrinkstraBe  Meine Kurse ~ Links ~ Deutsch (de) ~ = A @ Testschiler3 -

<
.Dashboard / E-Mail / Erstellen - lb!b/ i n@@dle

~ Erstellen
Kurs. s ‘

6. Klicken Sie auf ,\Weiter*:

= W_BBS BrinkstraBe  Meine Kurse ~ Links ¥ Deutsch (de) ~ = A @ Testschiler3 -
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7. Bestimmen Sie den Empfanger lhrer E-Mail, indem Sie auf den Button ,Empfanger/in
hinzufigen*® klicken:

i
= w_ BBS BrinkstraBe B Meine Kurse ~ Links ~ Deutsch (de) ~ = A @ Testschiler3 -

Dashboard / Meine Kurse / Testkurs1 / E-Mail / Erstellen

~ Erstellen
Kurs Testkurs1
Empfanger/in hinzufiigen
Betreff
Nachricht

1 Y il v ,", ,it.,B I

8. Suchen Sie den Empfanger lhrer E-Mail:

Empfanger/in hinzufiigen

Rolle Alle s Alle Teilnehmer/innen

Suchen ‘ An Cc Bcc X

‘ Lehrkraft

‘ Test Schiler2

Hinweis:
Empfanger/in hinzufiigen
wolle | e BY Teinchmer/nnen Die Empfanger kénnen gefiltert werden:

Suche An||Cc| Bec X

Trainer/in —_—

Rolle ,Alle* - Lehrkrafte und Mitschler

Teilnehmer/in

Lehrkraft

Rolle ,Trainer - i.d.R. Lehrkréfte

Test Schiller2

Rolle ,Teilnehmer‘ - i.d.R. Mitschuler

(i.d.R. = in der Regel)




Moodle -

Berufsbhildende Schulen Osnabriick BrinkstraRe

Kommunikation mit Lehrkraften und Mitschilern

per Mail

9. Wabhlen Sie den Empfanger Ihrer E-Mail aus, indem Sie den Button ,An“ und anschlieBend

den Button ,Anwenden” anklicken:

Rolle Alle

Suchen

Lehrkraft

Test Schuler2

Empfénger/in hinzufiigen

Rolle Alle s Alle Teilnehmer/innen

Alle Teilnehmer/innen Suchen [—‘ An Cc Bcc X

An |Cc| Bcc X

Lehrkraft An Cc Bcc

An  Cc Bcc : Test Schiiler2

) =

10. Geben Sie den Betreff und Ihre Nachricht ein und hangen Sie ggf. Anhédnge an. Senden Sie
Ihre E-Mail dann durch Anklicken des Buttons ,Senden®:

~ Erstellen

Anhange

4

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Hinweis:

Wenn eine Lehrkraft oder ein Mitschiler Ihnen eine E-Mail mit Anhang sendet,
kénnen Sie diesen Anhang in lhrem Moodle-Postfach direkt anklicken und
offnen.

In lhrem privaten E-Mail-Postfach erhalten Sie eine Mitteilung, dass Ihnen bei
Moodle eine E-Mail zugesandt wurde. In dieser Mitteilungsmail ist der Anhang
nicht direkt, sondern Gber das Anklicken eines dort aufgefuihrten Links zu 6ffnen!




